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Adobe Acrobat permite a los autores crear archivos PDF, como formularios de pedido de productos o formularios de información personal, que los usuarios de Adobe Reader pueden completar. Normalmente, los usuarios de Reader no tienen la capacidad de guardar los cambios que realizan en un formulario PDF. Sin embargo, puede guardar sus cambios si el creador del formulario extendió ese permiso a los usuarios de Reader. Adobe Reader le permite guardar el formulario como una copia, en caso de que no le gusten los cambios que realizó.

Guardar cambios en formularios PDF

1

Abra Adobe Reader o Adobe Acrobat, luego haga clic en "Archivo" y "Abrir". Seleccione el archivo PDF que desea cambiar, luego haga clic en "Abrir" nuevamente.

2

Realice cambios en el archivo PDF. Por ejemplo, agregue una firma digital, un comentario o una entrada de campo de formulario.

3

Haga clic en "Archivo" y "Guardar" en Acrobat para guardar los cambios realizados en el archivo original sin hacer una copia. Esto sobrescribirá el documento original.

4

Haga clic en "Archivo" y "Guardar como" en Acrobat para cambiar el nombre del archivo PDF y guardar los cambios como una copia. Elija esta opción cada vez que realice cambios importantes en el archivo.

5

Haga clic en "Archivo" y "Guardar portafolio como" si desea hacer una copia de un portafolio en PDF en Acrobat. No puede crear un portafolio original en Adobe Reader; solo puede hacer una copia de un portafolio existente.

6

Haga clic en "Archivo" y "Guardar como texto" o "Guardar una copia" si tiene Adobe Reader. La opción "Guardar como texto" guarda el archivo como un documento de texto accesible y "Guardar una copia" guarda el archivo como PDF.

Extienda los derechos de edición a los usuarios lectores

1

Abra Adobe Acrobat, Acrobat Pro o Acrobat Pro Extended, luego haga clic en "Archivo" y "Abrir". Haga clic en el archivo PDF para el que desea habilitar los derechos de guardado, luego haga clic en "Abrir".

2

Haga clic en "Avanzado", luego haga clic en "Extender formularios, rellenar y guardar en Adobe Reader" si está utilizando Adobe Acrobat. Esto permite a los usuarios de Reader guardar cualquier cambio realizado en el documento.

3

Haga clic en "Avanzado" y "Ampliar funciones en Adobe Reader" si tiene Adobe Acrobat Pro o Pro Extended.
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